CONSERVATORIO DI MUSICA
"G. VERDI" - COMO

N*PROT. 0002296 DATA 23/06/2016
Uscita; Sottocl.: C26 - Biblioteche e pubblicazioni ve

CONSERVATORIO DI MUSICA “G. VERDI” DI COMO

PROCEDURA DI PUBBLICA SELEZIONE
PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER CATALOGATO RI SBN
PER LA BIBLIOTECA DEL CONSERVATORIO di COMO

IL DIRETTORE
Vista la L.508 del 21/12/1999, di riforma delleitiszioni AFAM;
Visto il D.P.R. 132 del 28/02/2003, recante iamitper 'autonomia statuaria, regolamentare e
organizzativa delle istituzioni artistiche e musica
Visto lo Statuto del Conservatorio;
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanz@entabilita;
Visto il verbale del Consiglio di Amministrazione 1/2016 del 20.01.2016;
Visto il verbale del Consiglio di Amministraziodel 22/06/2016;
Vista la necessita di provvedere alla catalogazilm SBN del materiale bibliografico della

Biblioteca del Conservatorio per le sezioni di exhza stampa possedute, in particolare al
“Fondo storico Carducci”, avvalendosi anche di cetepze esterne specializzate e con
competenze specifiche;

considerato che a tal fine é stato presentatosajoparogetto in cofinanziamento, rispondente alban
indetto dalla Regione Lombardia, ai sensi dellgéely.R. 81/1985;

DECRETA
ART. 1 - INDIZIONE DI PUBBLICA SELEZIONE
E indetta una selezione pubblica per titoli ed ésaer la formazione di una graduatoria per

I'individuazione di collaboratori esterni esperélia catalogazione SBN di materiale musicale, idtiga
svolgere presso la Biblioteca del ConservatoBaseppe Verdi” di Comao.

La graduatoria sara utilizzata nel caso di assegnazdel contributo di cofinanziamento previsto dal
progetto presentato alla Regione Lombardia in retezalla catalogazione del “Fondo Carducci”.

Per tale progetto e prevista l'individuazione dnaho 3 catalogatori e sara erogato un compenso lord
Stato di € 20.00 / ora.

ART. 2 — REQUISITI E TITOLI VALUTABILI PER L'AMMISS  IONE
Per 'ammissione alla procedura il candidato dessere in possesso di uno dei seguenti titoli viallirta

= diploma di laurea (conseguito con l'ordinamentostlidi previgente al DM n. 509/99) o laurea
specialistica 0 magistrale (nuovo ordinamento-séodiequiparazione di cui al DM del 9.07.2009)
in materie letterarie o di ambito umanistico camanza all’ambito storico musicale.

» diploma di Conservatorio (vecchio ordinamento,nini@&e o biennio sperimentale) unitamente ad
esperienza o attivita formative documentate in éontibliotecario musicale
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» Laurea Magistrale in Musicologia e Beni MusicalMi45) o Archivistica e Biblioteconomia (LM—
5) o Conservazione dei beni culturali indirizzo meakgico conseguito presso una Universita
italiana. Sono valutabili altre lauree con denomioai equivalenti, da documentare allegando
piano di studi

» diploma quadriennale vecchio ordinamento in Musig@ o Laurea in Biennio in Musicologia;

» diploma in Discipline storiche, critiche e analig&c della musica, oppure diploma in
biblioteconomia musicale conseguiti presso un Cmaserio italiano; Sono valutabili altri diplomi
o lauree con denominazioni e percossi equivaldatjocumentare allegando piano di studi.

| requisiti devono essere posseduti alla dataatieseza del termine per la presentazione della ddandin
ammissione.

ART. 3 - CURRICULUM e REQUISITI PREFERENZIALI

Documentata esperienza di catalogazione in amifitd &I materiale bibliografico musicale (letteratu
storico musicale e musica a stampa) presso unetedd pubblica o privata, o nellambito di progett
riconosciuti.

Sono altresi titoli valutabili nel curriculum:

» Formazione e studi in ambito biblioteconomico elmagrafico;

= Conoscenza delle lingue: Inglese, Tedesco, Frarc&gpagnolo;

= Esperienza professionale in ambito biblioteconometalografico e bibliografico musicale;

= Comprovata esperienza di catalogazione del magemakicale secondo e procedure SBN e/o SBN-
WEB, e il software di Polo Regione Lombardia SBNABAS dei seguenti tipi di documenti: libro
moderno, libro antico, musica manoscritta e a stamggistrazioni sonore;

= Esperienza catalografica in altri sistemi inforroiati

= Conoscenza dei principi di soggettazione e classifone Dewey;

» Uso dell'applicativo “Interfaccia diretta” fornitdall’'lCCU.

| requisiti devono essere posseduti alla dataatiescza del termine per la presentazione della ddandin
ammissione.

ART. 4 - DOMANDA E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE

Nella domanda devono essere riportati con chiaregeguenti dati:
a) cognome e nome;
b) data e luogo di nascita;
c) cittadinanza;
d) codice fiscale (codice di identificazione personade i candidati stranieri);
e) indirizzo di residenza, recapito telefonico (figgo cellulare), eventuale indirizzo mail;
f) domicilio che il candidato elegge ai fini dellaessbne (di preferenza in Italia anche per gli
stranieri);
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g) dichiarazione di essere in possesso dei requisiieigli previsti per I'accesso al pubblico
impiego;

h) dichiarazione di essere in possesso di adeguatscenza della lingua italiana (per i candidati
stranieri);

Le domande, compilate e firmate secondo le istneisotto elencate, dovranno pervenire etdrore
14.00 di GIOVEDTI’ 7 luglio 2016tramite:

a) presentazione diretta presso la Segreteria deké&vatorio di musica “G. Verdi”, via Cadorna 4,
22100 COMO, che ne rilascia ricevuta;

b) posta elettronica certificata PEC, all'indirizzonservatoriocomo@pec.como.it

L’Amministrazione non assume responsabilita petispersione di comunicazioni dipendenti da inesatta
indicazione del recapito da parte del candidatouoppda mancata o tardiva comunicazione del
cambiamento dell’indirizzo indicato nella domandancora da disguidi postali o telematici, 0 conuenq
imputabili a terzi.

Non saranno prese in considerazione le domandermiege fuori dal suddetto termine e/o che risultino
incomplete rispetto ai dati richiesti e alla docmtagione prevista. Il candidato e invitato a vedfe la
ricezione della domanda e a comunicare la proitepipazione con mail indirizzata a:
biblioteca@conservatoriocomo.it

Le domande inviate anteriormente alla pubblicaziated presente bando non saranno prese in
considerazione: pertanto, chiunque avesse gia tovdocumentazione curriculare per eventuali
disponibilita o domanda analoga precedente € teautiiormularla secondo le modalita previste dal
presente avviso.

La domanda dovra essere, a pena di esclusionesattia dal candidato mediante I'apposizione della
propria firma autografa, allegando la fotocopia pedprio documento di identita, cosi come previsto
dalle norme in vigore sulla semplificazione e ssih@llimento dell’attivita amministrativa.

Per i candidati stranieri, pena esclusione daltxeaura, la documentazione dovra essere preséntata
copia autenticata, legalizzata dalle competentiréatconsolari italiane, e corredata da una tremhezin
lingua italiana conforme al testo straniero, reddtille stesse autorita consolari ovvero da urutrak
ufficiale.

Tutti i requisiti prescritti devono essere possedat candidati alla data di scadenza del termiile per
la presentazione delle domande di ammissione.

L’Amministrazione garantisce parita e pari oppoit@utra uomini e donne per I'accesso e il trattarnen
ART.5 - OGGETTO DELL'INCARICO

Presenza in Istituto in giorni ed orari da concoedaon il Bibliotecario, sentito il Direttore del

Conservatorio, per lo svolgimento delle seguerivitd: Catalogazione edizioni musicali in SBN polo
Regione Lombardia.
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ART. 6 - COMMISSIONE GIUDICATRICE

La Commissione giudicatrice, nominata con successécreto del Direttore, sara composta dal Direttor
stesso, 0 suo delegato, che la presiede, e daadeatdritenuti esperti in discipline afferenti tia al
presente Bando, anche in servizio presso altreudgtni, purché in posizione non configgente con lo
status di commissario atto alla predisposizione delledgedorie oggetto del presente Bando.

Nel provvedimento di nomina della Commissione esatnice si provvede alla designazione di un
Segretario, il quale € anche Responsabile del ghmemto, con il compito di accertare e garantire la
regolarita formale e il rispetto dei termini relat ogni fase della procedura concorsuale.

La selezione avverra attraverso una valutazione tideli di studio, del curriculum formativo e
professionale e un colloquio conoscitivo e/o pratiatto a verificare le specifiche competenze
catalografiche in SBN del materiale musicale a p&am

La Commissione giudicatrice procedera alla valataeidei candidati in base ai criteri di valutazione
indicati nella seguente tabella, fino ad un massiirmunti 100:

Titoli di studio: max 30 punti
Curriculum max 40 punti
Colloquio conoscitivo e pratico max 30 punti

Il punteggio minimo complessivo per il conseguineedell'idoneita e l'inserimento in graduatoria € di
punti 50.

ART. 7 - APPROVAZIONE DEGLI ATTI

Il Direttore, accertata la regolarita degli attimana il provvedimento di approvazione degli stelsi.
provvedimento € affisso all'albo pretorio del sitdel Conservatorio G. Verdi di Como
www.conservatoriocomo.# disponibile anche all’Albo del Conservatorio.

Dalla data di pubblicazione all'albo pretorio deaeoll termine di cinque giorni per eventuali reclath
Conservatorio dispone, in sede di autotutela, fidté ad eventuali errori materiali relativi alle
graduatorie.

Successivamente al termine di cinque giorni, ladga#oria approvata in via definitiva viene affissa
all'albo pretorio del sito del Conservatorio G. Wedi Comowww.conservatoriocomo.i¢ all’'Albo del
Conservatorio.

Ai fini dell’applicazione delle disposizioni di cwlla legge 7 agosto 1990 n° 241 sul procedimento
amministrativo e sull’accesso ai documenti ammiatsti, gli uffici del Conservatorio adotterannorng
opportuna iniziativa per consentire I'accesso ad etdocumenti che riguardino la posizione degli
interessati.
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| candidati ritenuti idonei nella graduatoria pubata, sono individuati come tali con riserva. lgnd
momento con decreto motivato del Direttore, ancloeassivamente alla valutazione dei titoli, pu@ess
disposta I'esclusione dalla graduatoria per difd#orequisiti prescritti.

La graduatoria viene stilata con riserva di utihzz

ART. 8 - VALIDITA DELLE GRADUATORIE
La graduatoria di merito rimane vigente per trei aairsensi dell’art. 35 comma 5 ter del D.lvo 651

ART. 9 - INDIVIDUAZIONE DEI DESTINATARI E STIPULAD EL CONTRATTO

Il contratto di collaborazione eventualmente stpaillin base al presente bando, a seguito di eragazii
apposito contributo da parte della Regione Lomlgardh nessun caso prefigura rapporto di lavoro
subordinato, non é riferito a cattedre e/o all’miga del Conservatorio, non da luogo a punteggie at
anzianita di servizio a nessun titolo. L'incaricawolgera la sua attivita autonomamente senza alcun
vincolo di subordinazione e inserimento stabild’mglanizzazione di questo Istituto. Per lo svolgimo
dell’attivita I'interessato fara riferimento al datte bibliotecario referente.

ART. 10 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E CUSTODIA DEI TITOLI INVIATI

Il Conservatorio s'impegna a rispettare il carataservato delle informazioni fornite dai candidata
trattare tutti i dati solo per le finalita connessestrumentali alla procedura selettiva e alla awda
stipula e gestione del contratto di lavoro.

Le medesime informazioni possono essere comunigaieamente alle Amministrazioni pubbliche
direttamente interessate alla posizione giuridicoremica del candidato.

L’interessato gode dei diritti di cui agli artt.€7/8 del D.Lgs. 196/2003 tra i quali figura il dioitdi
accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuitti dtomplementari tra cui il diritto di rettifica,
aggiornare, completare o cancellare i dati erromgipmpleti o raccolti in termini non conformi alla
legge, nonché il diritto di opporsi per motivi lagni al loro trattamento.

Tali diritti potranno essere fatti valere nei camiti di questa Istituzione ai sensi di legge.

Titolare del trattamento e il Conservatorio di neasiGiuseppe Verdi” di Como.

Decorsi novanta giorni dalla data del decreto girapazione degli atti il Conservatorio non assume
alcuna responsabilita per la custodia della doctazéone inviata.

ART. 11 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi dell’'art. 5 della Legge 241/1990 il Resgalnile del Procedimento della procedura selettita
segretario designato come da art. 6 del presentdoba
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ART. 12 - IMPUGNATIVE

Avverso i provvedimenti che dichiarino I'inammistita della domanda di partecipazione alla procadur
selettiva, I'esclusione della stessa e la gradisatiefinitiva € ammesso ricorso giurisdizionaleTAR
entro 60 giorni, oppure ricorso straordinario adtdente della Repubblica entro 120 giorni dallia dia
notifica e/o pubblicazione.

| candidati che hanno ricorso pendente avversovedtimenti della procedura selettiva in atto vengono
inseriti nella relativa graduatoria con riserva adanno titolo alla stipulazione del contratto enpe
determinato soltanto al momento in cui la riserea& sciolta in senso favorevole.

Il presente avviso viene reso pubblico mediantissfine all’albo pretorio del sito del Conservatod.
Verdi di Comowww.conservatoriocomo.# al sito del MIUR/AFAM (www.afam.miur.it).

Ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. 445/2000, I'lstiupotra procedere in qualsiasi momento a idonei
controlli sulla veridicita delle dichiarazioni sastive rese dai candidati. Nel caso di falsitaaii e
dichiarazioni mendaci, oltre all’esclusione dalfaqedura e alla decadenza dall'impiego, si apptidan
disposizioni penali previste dall’art. 76 del predéd.P.R. 445/2000.

ART. 13 - CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA

Per quanto non espressamente previsto si fa riéationalle norme vigenti in materia.

F.to Il Direttore
M©° Carlo Balzaretti
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DOMANDA
Al Direttore
del Conservatorio “G. Verdi”
via Cadorna, 4
22100 COMO
Il sottoscritto/a
Nato/a a .
Cittadinanza CE
Residente a ooy
Via/Piazza -
Domiciliato/a a rov.
Via/piazza AP
el Cell. Cell,
Email

in possesso dei requisiti generali per I'accesgoldilico impiego,
CHIEDE

di essere ammesso alla procedura selettiva pulggicka formazione di una graduatoria con valitlignnale
per 'assegnazione di un incarico di collaborasorgervizi della biblioteca-profilo catalogatore

Consapevole delle sanzioni penali richiamate dalfé del D.P.R. n. 445/2000 in caso di dichiamazmendaci
e ai sensi e per gli effetti dell'art. 46 del at@).P.R., dichiara sotto la propria responsahilitpossedere i
seguenti titoli:

DICHIARA

di eleggere il seguente domicilio ai fini del bando
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(compilare se diverso dall'indirizzo di residerdigreferenza in Italia anche per gli stranieri)

di aver conseguito i seguenti titoli di studiopétiere per ulteriori lauree e/o diplomi

presso

in data conaotaz

di avere eta non inferiore ad anni 18;

di possedere la cittadinanza italiana o di unoi deggi membri dell'Unione europea X

di essere fisicamente idoneo all'impiego;

di godere dei diritti civili e politici in Italia @ uno degli stati membri dell'Unione Europea prdivenienza

di essere in possesso, fatta eccezione dellaitaaiiella cittadinanza italiana, di tutti gli alequisiti previsti per
i cittadini della Repubblica (per i cittadini strai);

di essere in possesso di perfetta conoscenzdiniglia italiana (per i cittadini stranieri)
di non essere stato escluso dall'elenco dell'edtattivo;

di non essere stato licenziato per motivi discglirdestituito o dispensato dall'impiego pressoRubblica
Amministrazione per persistente insufficiente rerehto, ovvero decaduto da un impiego statale;

di essere in possesso dei requisiti generali preeisl'accesso al pubblico impiego;

di conoscere l'ordinamento giuridico e didatticdleddstituzioni di Alta Formazione Artistica, Musie e
Coreutica

di avere esperienze professionali in ambito bigtiohomico e bibliografico musicale.

di avere comprovata esperienza di catalogaziongamedSBN e SBN-web e il software di Polo Regione

Lombardia SBN ADABAS del materiale musicale e moisigico;

Il sottoscritto autorizza altresi il ConservatatidComo al trattamento dei dati contenuti in quéstaanda per
le finalita istituzionali e nei limiti stabiliti ddD.Lgs 196/2003.

Si allega curriculum attestante il percorso formmaé le esperienze professionali nellambito btebhenomico e
catalografico del patrimonio musicale, con particekiferimento alle attivita di catalogazione BNG-

Firma per esteso non autenticata
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